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ceomo MSHIH Q. COCTABICHIIO M

3aJa4M y4eOHOM JMCHUIIINHBI
IVIMHBI - (OPMUPOBAHHE Yy CTYACHTOB 3HAHUU U
(bOpMIIEHUIO TOKYMEHTOB, IPUMEHSIEMBIX B MPOLECCE

SIERTPORAOV TTORTTCGEO
eJb Y4e€OHOU HC

e RS CT RS S TipaBeHUef KON eATeNTbHOCTH.

[Oevictau

3amauyu y4eOHO TUCHUILINHBI:

OPMMPOBAHNE IIPEACTABICHUN O CYHIHOCTH M TEOPETHYECKHX OCHOB
JOKYMEHTAIIMOHHOT'O 00ecTieueHUs yIpaBIeHUs;

- U3yuyeHue TpeOOBaHUN K COCTaBICHUIO U 0OPMIICHHUIO IOKYMEHTOB;

- opmupoBaHue 3HAHUN U YMEHUH MO OpraHU3alUU JOKYMEHTOO0OpOTa U
HOMEHKJIATYPHI JIE]L.

Conep:kanme yueOHOM M CIHMILIHHBI
Nzyuarorcs cnemyromue pasiesbl U TEMBI:

Paznen 1. Cucrema TOKyMEHTAITMOHHOTO 0OECTIEUeHUs YIIPaBICHUS.

Tema 1.1 Cucrema TOKyMEHTAIIMOHHOTO 00ECIICUEHUsI YIIPABIICHHUS.

Paznen 2. OdopmiieHne ynpaBieHUYECKON JOKYMEHTAIIUH.

Tema 2.1 .IlpaBuna opopmieHus: JOKyMEHTOB.

Tewma 2.2 branku opranuzanuu U 00pasiibl JOKyMEHTOB.

Paznen 3. IlpuHuumbel opranu3anuu JOKyMEHTO000poTa.

Tema 3.1 JlokyMeHTOOOOPOT M €r0 COCTABIISIOIIHE.

Tema 3.2 Opranuzaiys 10KyMEHTO000pOTa.

Paznen 4. Texnonorus paboThl C TOKYMEHTaAMHU.

Tema 4.1 IIpouenypa npuema U perucTpaiuy J0KyMEHTOB.

Tema 4.2 VcnioJiIHEHHE U KOHTPOJIb 32 UCIIOJIHEHUEM JOKYMEHTOB.

Tema 4.3 ®opMupoBaHUe U XpaHEHUE JI€J1 B ICJIONPOU3BO/ICTRBE.

Paznen 5. ABTomaTuzanus JOKyMEHTOOOO0pOTA.

Tema 5.1 ABTomMatu3zaius co3gaHusi JOKYMEHTOB.

Tema 5.2 ABTomaTu3aius BBOJAa U PACCHUIKH TOKYMEHTOB.

Paznen 6. [Togxoapl K BHEAPEHUIO CUCTEM DJICKTPOHHOTO
JTIOKyMEHTO000pOoTA.

Tema 6.1 ®opmMupoBaHHe CHCTEMBI MIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA.

Tema 6.2 Bbi6op cHCTEMBI AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA.

Pazgen 7. DOtambel pa3BUTHS U KIAcChl CHCTEM  JJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTA.

Tema 7.1 DTamnbl pa3BUTHUS U KJIACCHl CUCTEM AJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTAa.

Paznen 8. O6G30p COBpEeMEHHBIX CHCTEM aBTOMAaTH3AIMU O(HUCHON
NESATETbHOCTH.

Tema 8.1 Cuctembl aBTOMaTU3aMU OPUCHOU JEATEIBHOCTH.
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